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ПЛАН  РАБОТЫ  ШКОЛЬНОЙ  БИБЛИОТЕКИ

МОСШ   п. Лыхма

на 2013 – 2014 уч. год.

 Библиотека является структурным подразделением общеобразовательного учреждения.

 Цель:  
Сформировать у пользователей систему знаний, умений и навыков, направленных  на  удовлетворение информационных потребностей, возникающих в ходе учебной, познавательной и иных  видов деятельности.
Задачи:
1. Обеспечение образовательного процесса информационными  ресурсами на различных носителях:
· бумажный (книжный фонд)

· магнитный (фонд аудио и видеокассет)

· коммуникативный (компьютерные сети)

· иные.

2. Формирование, накопление, обработка систематизация фонда.

3. Обеспечение пользователям (учителям, учащимся, родителям) доступа к информации, культурным ценностям.

4. Организация оперативного библиотечно-информационного обслуживания участников образовательного процесса в соответствии с их информационными запросами.

5. Организация и ведение справочно – поискового аппарата: каталогов и баз данных.

6. Воспитание  библиотечно – информационной культуры, дифференцированное обучение современным  методом работы с источниками информации.

7. Совершенствование представленных библиотечных услуг на основе внедрения новых информационных технологий, формирование комфортной среды, совершенствование библиотечной этики.
Основные направления работы  библиотеки
1. Индивидуальная работа с читателями
· Изучение читательских интересов
· Проведение социологических опросов, анкетирование
· Анализ чтения 

· Работа с активом библиотеки

2. Массовая работа с читателями
· Привлечение учащихся к систематическому чтению
· Мероприятия по пропаганде книги и литературы
· Мероприятия в помощь учебному процессу

· Работа клубов и кружков
3. Информационно-библиографическая и справочная работа библиотеки
· Организация и ведение справочно - библиографического аппарата библиотеки
· Справочно-библиографическое и информационное обслуживание учащихся
· Справочно-библиографическое и информационное обслуживание педагогов
· Воспитание информационной культуры (библиотечно-библиографические уроки)

4. Работа с фондом.
5. Работа с  фондом учебной литературы.

6. Внедрение новых информационно-коммуникативных технологий.

7. Методическое обеспечение деятельности библиотеки

8. Взаимодействие с другими структурными подразделениями школы и внешними организациями.
9. Повышение квалификации работников библиотеки.

· Курсы повышения квалификации.

· Самообразование.

· Аттестация
· Дистанционные курсы

· Онлайн-деятельность (скайп-чаты, вебинары, акции, конференции)
РАЗДЕЛ  1
	ОРГАНИЗАЦИОННО – БИБЛИОТЕЧНЫЕ   МЕРОПРИЯТИЯ
	Содержание работы
	Формы работы
	Место проведения
	Ответственные
	Сроки

	
	Перерегистрация  пользователей  в конце и в начале учебного года.
	Регистрация
	Библиотека-Абонемент
	библиотекарь
	сентябрь, май



	
	Анализ качественного и количественного состояния учебников. Выступление на предметных МО с результатами анализа.
	Отчет
	Совещание при директоре, 

МО
	библиотекарь
	сентябрь

март

	
	Аналитический отчет о проделанной работе библиотеки за 2012 – 13 уч. год
	Отчет
	Совещание при директоре


	библиотекарь
	сентябрь

	
	Реализация  программы развития школьной библиотеки МОСШ п.Лыхма на 2010-15гг.
	Программа
	Библиотека
	библиотекарь, администрация школы
	постоянно

	
	Оформление периодических изданий  на 2014г.
	Подписка
	Библиотека 

Почтовое отделение г.Белоярский
	библиотекарь

администрация школы
	сентябрь-апрель


РАЗДЕЛ 2
	РАБОТА С УЧЕБНЫМ ФОНДОМ
	Содержание работы
	Формы работы
	Место проведения
	Ответственные
	Сроки

	
	«Состояние учебного фонда»
	Инвентаризация
	Библиотека
	библиотекарь
	декабрь

	
	Протоколы МО
	Протоколы
	
	учителя- предметники
	ноябрь

	
	Обеспеченность учебного процесса  учебными и методическими пособиями на 2013-14г.
	Анализ (справка)
	Библиотека
	библиотекарь
	сентябрь

	
	 Учебно-методический  комплект на 2014-15уч.г.
	Бланк - Заказ
	Библиотека
	библиотекарь
издательства комитет по образованию
	декабрь-февраль

	
	Посылки. Письма. Бандероли.
	Разгрузка.

Разборка.
	Библиотека 

Почтовое отделение п.Лыхма

Комитет по образованию
	библиотекарь,

комитет по образованию,

почтовое отделение п.Лыхма
	по мере поступления

	
	Выдача учебно - методической литературы 
	Библиотечные услуги
	Библиотека
	библиотекарь
	по графику


РАЗДЕЛ  3
	РАБОТА С ФОНДОМ
	Содержание работы
	Формы работы
	Место проведения
	Ответственные
	Сроки

	
	«Состояние   книжного фонда»
	Анализ
	Библиотека
	библиотекарь
	в течение года

	
	«Устаревшая по содержанию и ветхая литература»
	Списание  
	
	администрация

Библиотекарь

комиссия
	

	
	Проверка и сравнение состояния фонда с каталожными карточками и каталогами
	Анализ 
	
	библиотекарь
	


РАЗДЕЛ  4
	ФОРМИРОВАНИЕ ИНФОРМАЦИОННОЙ КУЛЬТУРЫ


	Содержание работы
	Формы работы
	Место проведения
	Ответственные
	Сроки

	
	«Информационная культура специалиста»
	Тесты (Google –формы)
	МОСШ п.Лыхма
	библиотекарь 
администрация школы
	декабрь 

	
	Выпуск библиотечной  продукции по информационной среде  и ресурсных возможностях школьной библиотеки.

 
	Буклеты
Аннотированные  рекомендательные указатели

Списки литературы

Закладки
	Библиотека
	библиотекарь

актив библиотеки
	в течение года

	
	«Библиотечно -библиографические знания»
	Программа
Библиотечные уроки
	Библиотека  

(для 1-11кл.)
	библиотекарь
	постоянно


РАЗДЕЛ  5
	ИННОВАЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
ИКТ  В    ДЕЯТЕЛЬНОСТИ   БИБЛИОТЕКАРЯ
	Содержание работы
	Форма работы
	Место проведения
	Ответствен
ные
	Сроки

	
	Знакомство с библиотечной деятельностью коллег-библиотекарей, программами, нормативными документами   в профессиональной печати.
	Самообразование


	Интернет
	библиотекарь
	постоянно

	
	Изучение и внедрение автоматизированной  библиотечной системы  «Ирбис» в МОСШ п.Лыхма.

	
	
	
	

	
	Изучение и внедрение специальных  образовательных онлайн-программ:  
а также конструкторов, веб-сервисов.
	
	
	
	

	
	Участие в конкурсах, вебинарах, дискуссиях и мероприятиях разного уровня (школьных, районных, региональных, федеральных, международных) 
	Презентации

Творческие работы

Проекты

Семинары

Форумы
	
	
	постоянно

	
	Продолжить работу по ведению  личных веб-страниц библиотекаря:

«Вести из Книгограда»

«Сайт школьной библиотеки МОСШ п.Лыхма»

«Школьные библиотекари Белоярского района»

Сайт МОСШ п.Лыхма

Персональный сайт-«Портфолио»

«Основы компьютерной грамотности»

«Электронный гражданин» 
«Гос.услуги»
	Блог
Сайт библиотеки

Группа

Сайт школы

Сайт-портфолио

Компьютерные курсы:
	Интернет
	библиотекарь актив библиотеки

кружковцы
	долгосрочные проекты


РАЗДЕЛ  6  
	РАЗВИТИЕ ТВОРЧЕСКИХ СПОСОБНОСТЕЙ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ

	Содержание  работы
	Формы работы
	Место проведения
	Категории участников- читателей
	Ответственные
	Сроки 

	
	Воспоминание  о лете  
«Лето  в кадре»
«Подари улыбку миру»
«Осень в объективе»
	«6 слов» или «облако слов» создание ремиксов с помощью веб-сервисов;

Фотовыставка-миниатюра
Дистанционный флеш-моб
Смарт-моб
	Библиотека
	1-11кл.
	библиотекарь 

классные руководители 

воспитатели ГПД
	ежегодно

	
	Конкурс  баннеров для сайта ОУ
	Конкурс 
	
	5-8кл.
	
	январь

	
	  «Сказка ложь, да в ней намек-добрым молодцам – урок»
	Конкурс рисунков;
Игра-путешествие по сказкам

Листовки - Smore
	
	1-11кл.
	
	ежегодно

	
	«Югорка»
	Интерактивная газета
	
	1-11кл.
	
	долгосрочный

	
	«Таланты Лыхмы»
	Конкурс произведений (стихов, рассказов, былин и.т.д.) о родном крае.

	
	1-11кл.
	
	ежегодно

	
	«Я рисую край родной»
	Конкурс виртуальных  рисунков с помощью программы    Thississand
	
	1-4кл.
	
	ежегодно


РАЗДЕЛ  7
	ПРАПАГАНДА   ЧТЕНИЯ
	Содержание  работы
	Формы работы
	Категории читателей
	Место проведения
	Ответственные
	Сроки 

	
	Проведение обзоров, по вновь поступившей литературе.

	Обзор.

Выставка
	Пользователи библиотеки

	Библиотека

Родительские собрания

ГПД
	библиотекарь

классные руководители

воспитатели ГПД  библиотекарь
	По мере поступления

	
	«Краеведческая литература»
	Аннотированные рекомендательные указатели.

Выставки

Листовки

Буклеты
	
	
	
	по запросам педагогов

	
	«Семейная литература»
«Цифровые ресурсы»
	
	Родители
	
	
	по запросам родителей, педагогов

	
	«Чтение для души и разума»
	Громкие чтения
	ГПД
	
	
	1р. в месяц

	
	«Лучший чтец-2013г.».
	Конкурс чтецов
	1-11кл.
	
	
	ежегодно


	
	«Открытие книги»
	Беседа
Электронный читательский дневник
	1кл.
	
	
	

	
	«Разговор о прочитанной книге»
	
	5-6кл.
	
	
	

	
	
	
	1-11кл.


	
	
	

	
	«Со страниц книги - на сцену»
	Сценки
	
	
	
	

	
	  «Лучший  читатель  года»
	Конкурс


	
	
	
	май


	
	 «Самый читающий  класс»
	
	
	
	
	


РАЗДЕЛ  8
	РАБОТА  С  АКТИВОМ  БИБЛИОТЕКИ
	Содержание работы
	Форма работы
	Категория читателей
	Место проведения
	Ответственные
	Сроки

	
	Выдвижение представителей из каждого класса в актив библиотеки.

Распределение  обязанностей в активе библиотеки.
	Выборы.
	Уч-ся


	библиотека
	классные руководители библиотекарь 
	сентябрь



	
	Участие актива библиотеки  во всех внеклассных библиотечных мероприятиях   (по плану)
	
	Актив библиотеки


	
	библиотекарь
	в течение года



	
	«Книжкина  больница»
	Операция
	
	
	Библиотекарь классные руководители
	

	
	Подведение итогов работы за год
	Отчет
	
	
	библиотекарь
	


РАЗДЕЛ 9
	ВЫСТАВКИ
	Содержание работы
	Форма работы
	Категория читателей
	Место проведения
	Ответственные
	Сроки

	
	Новинки периодики
	Выставка

Акции
Виртуальные книжные выставки


	Пользователи библиотеки
	Библиотека
	библиотекарь
	по мере поступления

	
	Новинки с выставки
	
	
	
	
	

	
	«Сказки вместе собрались» 
	
	1-4кл.
	
	
	март 

	
	Выставка – гороскоп «Кто хозяин года?»
	
	1-11кл.


	
	
	январь

	
	Выставка: Сколько в классе учебников?
	
	
	
	
	март

	
	Книга  с автографом
	
	
	
	
	в течение года

	
	Книга  в награду
	
	
	
	
	

	
	Бескорыстие 
	
	
	
	
	

	
	Твои первые книжки
	
	1кл.
	
	
	ноябрь 

	
	Образовательные  учреждения ХМАО
	
	9,11кл.
	
	
	апрель

	
	Выставка-представление: «Путешествие по книгам юбиляров»
	
	1-11кл.
	
	
	ежегодно



	
	И буклет, и выставка
	
	
	
	
	

	
	«Календарь знаменательных дат»
	Календарь
	Пользователи библиотеки
	
	
	

	
	«Информация вокруг нас».
	Стенд
	
	
	
	


РАЗДЕЛ 10
	МАССОВЫЕ  МЕРОПРИЯТИЯ
	Содержание работы
	Формы 

работы
	Категория читателей
	Место проведения
	Ответственные
	Сроки

	
	Экскурсия в библиотеку. Знакомство с библиотекой, абонементом. Знакомство с правилами обращения с книгой - 1 кл. и вновь прибывшие в библиотеку пользователи. Вручение буклета  «Правила пользования школьной библиотекой МОСШ п.Лыхма» и пригласительных билетов новым пользователям.
	Экскурсия
	1кл., 

Новые пользователи библиотеки
	библиотека
	библиотекарь
	ежегодно



	
	Посвящение в читатели.

Оформление формуляра на каждого нового читателя. 
	Интервью.

Беседа.

Выбор книг читателем.
	Пользователи библиотеки
	
	
	

	
	1.Книга рекордов читателей.
	Слайд/Презентация
	1-11кл.

педагоги
	Читальный зал
	
	

	
	«В мире книг». 


	Конференция
	Учителя начальных классов, учителя русского языка и литературы.
	
	библиотекарь

учителя начальных классов, учителя русского языка и литературы.
	

	
	«27 – общероссийский день библиотек»
	День открытых дверей 
	1-11кл., педагоги, гости.
	
	библиотекарь
	

	
	Неделя детской книги по плану
	
	1-11кл
	
	библиотекарь
	ежегодно


РАЗДЕЛ 11

	БИБЛИОТЕЧНАЯ  СОЦИОЛОГИЯ
	Содержание работы
	Форма работы
	Категория читателей
	Место проведения
	Ответственные
	Сроки

	
	   Изучение спроса читателей в течение года


	Интервью

Блиц-опрос

Google-Анкета


	Пользователи библиотеки
	Библиотека
	библиотекарь
	в течение года

	
	Выявление лидера чтения за учебный год.


	Анализ
	Уч-ся
	
	
	май

	
	«Читатель  21  века». 


	Google-Анкета


	
	
	
	январь

	
	«Библиотекарь 21 века. Каким он должен быть?»
	
	
	
	
	май

	
	«Исследование информационных потребностей учителей общеобразовательных школ»
	
	Педагоги
	
	
	ежегодно


  РАЗДЕЛ 12
	УКРЕПЛЕНИЕ МАТЕРИАЛЬНО ТЕХНИЧЕСКОЙ БАЗЫ
	Содержание работы
	Формы 

работы
	Категория читателей
	Место проведения
	Ответственные
	Сроки

	
	Сохранность материально технической базы библиотеки
	контроль
	Администрация  образовательного учреждения
	Библиотека
	библиотекарь

администрация  образовательного учреждения
	в течение года


	БИБЛИОТЕЧНАЯ  РЕКЛАМА
	Содержание работы
	Формы 

работы
	Категория читателей
	Место проведения
	Ответственные
	Сроки

	
	Расписание работы библиотеки.


	Табличка
	Пользователи  школьной библиотеки: педагоги, учащиеся, родители и прочие.
	Библиотека
	библиотекарь
	август

	
	Список услуг, предоставляемых библиотекой пользователям.


	Буклет

Страница на сайте ОУ


	
	
	
	август

	
	Паспорт мероприятий
	
	
	
	
	в течение года

	
	Паспорт библиотеки
	
	
	
	
	


РАЗДЕЛ 13
Библиотекарь:                                                                 Новоселова В.П.
Приложение 1.

 НЕДЕЛЯ  ДЕТСКОЙ  КНИГИ

Цель: 

· Привитие интереса  к чтению,  книге, библиотеке; 

· Развитие творческой активности у учащихся;

· Воспитание  ребенка-читателя в процессе образного диалога с книгой;

	Дни недели
	Мероприятия      
	Классы 


	Ответственные

	Понедельник
	1.Открытие недели, знакомство с планом недели.

2. Защита фантастических проектов: «Школьная библиотека 21 веке»
	1-11

5-11
	Новоселова В.П.

Классные руководители

	Вторник
	1.День прощения

2.Книжка – долгожитель моей семьи

3.Акция:  «Книга - библиотеке»

4. Акция «Книга с автографом»
	1-11


	Новоселова В.П.

Воспитатели ГПД

Зав. библиот.

	Среда
	1.Читательская конференция 

· Урок-Беседа: «Сказки народов севера» 1кл.

· Урок - игра: «Знаешь ли ты сказки народов Севера?» 2кл.

· Урок-спектакль: «Час сказки»
· Урок-дискуссия: «Народные и авторские сказки народов севера?»

· Урок-путешествие: «Буровичок Югорка»     (1-4кл.)
	1-4кл.


	Новоселова В.П.

Актив библиотеки



	Четверг
	1. Библиотечный час: Формуляр - зеркало чтения


	1-11


	

	Пятница
	1. Библиотечный час: Писатели - юбиляры. Книги – юбиляры
	
	

	суббота
	Закрытие недели детской книги:

1. Книга рекордов читателей. Презентация. Подведение итогов игр, конкурсов.

Самый читающий класс!

Самый читающий ученик!
	
	


Библиотекарь:                                                                 Новоселова В.П.  
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